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KIỂM TRA HỒ SƠ HỌC VỤ, THƯ VIỆN, THIẾT BỊ, THỰC HÀNH THÍ NGHIỆM 
NĂM HỌC: 2015 - 2016

      Caên cöù vaøo Quyeát ñònh số 01/2003/QÑ/BGD&ÑT của Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành ngaøy 02/01/2003 veà tiêu chuẩn Thư viện trường phổ thông;

      Căn cứ vào văn bản số 99/GDĐT – TrH ngày 12 tháng 01 năm 2016 của Sở Giáo Dục – Đào tạo về việc tổ chức kiểm tra hồ sơ học vụ, thiết bị - thực hành thí nghiệm và thư viện trường học năm học 2015-2016 nay Phòng Giáo dục và Đào tạo hướng dẫn các trường tổ chức kiểm tra như sau:

I. MỤC ĐÍCH YÊU CẦU:

      Đánh giá công tác quản lý hành chánh chuyên môn, quản lý nhà trường thông qua hồ sơ học vụ và thực hiện quy chế chuyên môn. Khắc phục những sai sót về hồ sơ học vụ, chuẩn bị hồ sơ học sinh xét tốt nghiệp THCS và tuyển sinh lớp 10 (2015-2016)

Đánh giá thực trạng cơ sở vật chất, trang thiết bị, đồ dùng dạy học, thiết bị thực hành thí nghiệm đã được trang bị so với danh mục quy định của bộ Giáo dục và Đào tạo.

      Kiểm tra công tác sử dụng trang thiết bị, đồ dùng dạy học, thiết bị thực hành thí nghiệm theo phân phối chương trình các môn học đã được Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định.

Kiểm tra công tác quản lí, xây dựng và hoạt động Thư viện nhà trường theo Quyeát ñònh 01/2003/QÑ/BGD&ÑT ngày 02/01/2003 của Bộ Giáo dục và Đào tạo (theo mẫu đính kèm).

Đánh giá, xếp loại và hướng dẫn, rút kinh nghiệm công tác hồ sơ học vụ thực hành thí nghiệm và nghiệp vụ Thư viện năm học 2015 - 2016.

II. NỘI DUNG KIỂM TRA:

     1. Về hồ sơ học vụ (theo mẫu A1 đính kèm).
Sổ gọi tên ghi điểm, sổ ghi đầu bài, học bạ, sổ đăng bộ, sổ chuyển trường, hồ sơ thi lại, hồ sơ dạy nghề phổ thông năm học 2015 – 2016.

a. Yêu cầu đánh giá:
- Nội dung:
Thực hiện quy định về chuyển trường và tiếp nhận học sinh theo quyết định 51/2002/QĐ-BGD&ĐT ngày 25/12/2002 của Bộ GD&ĐT và hướng dẫn số 2461/GDĐT-TrH ngày 12/09/2012 của Sở GD&ĐT về việc chuyển trường và tiếp nhận học sinh học tại các trường THCS và THPT.
Thực hiện việc đánh giá, xếp loại học sinh, xét duyệt lên lớp, lưu ban, thực hiện như sau: học kỳ 1 năm học 2015 - 2016 thực hiện theo thông tư số 58/2011/QĐ-BGD&ĐT ngày 12/12/2011 của Bộ GD&ĐT.
Thực hiện nhiệm vụ năm học thông qua kiểm tra các loại hồ sơ, sổ sách, đánh giá kết quả quản lý, điều hành của nhà trường.

- Yêu cầu:
Triển khai dạy đúng, đủ các môn học theo phân phối chương trình của Bộ Gíao dục –Đào tạo (lưu ý các môn Công nghệ, Thể dục, Âm nhạc, Mỹ thuật, Giáo dục quốc phòng an ninh, nghề phổ thông).
Tổ chức nghiêm túc việc kiểm tra, ghi điểm, đánh giá xếp loại, vào sổ, phê học bạ, ký xác nhận của Hiệu trưởng.
Thực hiện nghiêm túc thủ tục chuyển trường, nhận học sinh.
Cập nhật thông tin thường xuyên.
2. Về công tác thiết bị, thực hành thí nghiệm (theo mẫu đính kèm): 

   Công tác quản lý và sử dụng các thiết bị dạy học và hồ sơ sổ sách: thực trạng các thiết bị dạy học so với danh mục theo quy định của Bộ GD&ĐT (danh mục và chất lượng thiết bị), công tác quản lý thiết bị (nhân sự phụ trách, hồ sơ sổ sách), việc sử dụng thiết bị theo phân phối chương trình các bài thực hành thí nghiệm.

  Công tác tổ chức giảng dạy thực hành thí nghiệm đối với các môn: Lý, Hóa, Sinh, Công nghệ…

  Việc thực hiện lưu trữ, sử dụng và làm đồ dùng dạy học tự làm tại đơn vị.

3. Về công tác Thư viện:

   Kiểm tra 5 tiêu chuẩn theo Quyeát ñònh 01/2003/QÑ/BGD vaø ÑT ban hành ngaøy 02/01/2003 của Bộ GD&ĐT (theo mẫu đính kèm)

 1. Tiêu chuẩn thứ nhất: Về sách, báo, tạp chí, bản đồ, tranh ảnh giáo dục, băng đĩa 
giáo khoa.

 2. Tiêu chuẩn thứ hai: Về cơ sở vật chất

 3. Tiêu chuẩn thứ ba: Về nghiệp vụ 

 4. Tiêu chuẩn thứ tư: Về tổ chức và hoạt động

 5. Tiêu chuẩn thứ năm: Về quản lý thư viện

Các hoạt động theo tiêu chuẩn trên đều phải có hình ảnh, số liệu và hồ sơ sổ sách để minh chứng mới được tính điểm.

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN.

- Đối tượng kiểm tra: Tất cả các trường tiểu học, trung học cơ sở công lập và ngoài công lập.

- Phòng Giáo dục và Đào tạo căn cứ vào hồ sơ tự kiểm tra đánh giá của trường Trung học cơ sở trực thuộc để tổ chức, sắp xếp các đoàn kiểm tra chéo.

- Thành phần các đoàn kiểm tra chéo gồm: lãnh đạo và chuyên viên Phòng Giáo dục và Đào tạo; lãnh đạo và cán bộ phụ trách học vụ, công tác thiết bị - thực hành thí nghiệm và công tác thư viện của các trường Tiểu học, Trung học cơ sở(cấp I,II).
- Phòng Giáo dục và Đào tạo tổng hợp kết quả kiểm tra, lập danh sách có ghi rõ kết quả xếp loại để báo cáo về Sở Giáo dục và Đào tạo.

IV. THỜI GIAN TIẾN HÀNH.

	Thời gian
	Nội dung công tác

	Trước ngày 22/2/2016
	- Các đơn vị tự kiểm tra, báo cáo.

	Ngày 11/3/2016
	- Các trường  gửi bản báo cáo về Phòng Giáo dục –Đào tạo

Liên hệ cô Xuân.

	Từ 14/3/2016 đến 10/4/2016
	- Phòng Giáo dục và Đào tạo; lập kế hoạch kiểm tra và tiến hành kiểm tra.

	Trước ngày 25/3/2016

	- Các Trường THCS nộp báo cáo chéo về Tổ Trung học cơ sở. Bộ phân Thư viện(C. Xuân) hoặc tổ THCS (C. Châu)



- Đề nghị Thủ trưởng các đơn vị triển khai thực hiện, báo cáo chính xác theo đúng mẫu và nộp đúng thời hạn qui định.
- Sở GD&ĐT sẽ thành lập đoàn kiểm tra và tiến hành kiểm tra tại một số đơn vị trong thời gian từ 14/3 đến 31/3/2016
- Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có khó khăn, thắc mắc các đơn vị cần phản ánh về Phòng giáo dục và Đào tạo (gặp Cô Kim Châu, Cô Xuân) để được hướng dẫn giải quyết./.

Nơi nhận:






TRƯỞNG PHÒNG
    - SGD-ĐT

    - Trường Tiểu học, THCS, THPT(cấp 2);                      

          
    - Lưu: VT, GDTrH.
                                                                 (Đã ký)
     Ngô Xuân Đông 
